附件2：

湖南科技大学潇湘学院2017-2018学年第一学期

期中教学检查项目与内容记录表
教学系：                                 时间：2017年     月    日
一、教学环节 

	项目
	内容
	观测点
	检查情况说明

及建议

	教学

运行
	教师教学投入
	教师开展教学研究、参与教学改革与建设情况
	

	
	
	激励教师教学投入的措施与效果
	

	
	培养方案的

执行情况
	是否按培养方案进程总表执行
	

	
	
	课程开设周数、学时数与培养方案的一致性
	

	
	课表的合理性
	学时分布是否合理（含周学时、学期学时分布）
	

	
	
	课程开设顺序是否合理
	

	
	课堂考勤记录次数
	抽查任课教师的20%比例
	

	
	教师授课计划表
	是否有授课计划表
	

	
	
	授课计划表填写是否规范
	

	
	
	是否与教学大纲相符
	

	
	课堂教学准备材料（教案、课件、讲稿）
	按专任教师10%比例抽查
	

	
	作业批改记录次数
	重点抽查公共基础课和专业基础课作业批改情况
	

	实践

教学
	实践教学平台
	对照项目建设要求和立项建设方案，检查项目建设成效，经费使用情况、取得的项目建设经验及项目发挥的示范辐射作用
	

	
	实验教学管理
	实验教学与实验室开放情况
	

	
	
	检查学生签到记录、实验报告批改、实验室工作记录、实验室安全日志填写等是否填写规范
	

	
	
	抽查仪器设备的学生使用记录
	

	
	实习管理
	2017年实习、实训的进度执行情况
	

	
	
	实习基地的建设与合作情况总结说明
	

	
	
	实习报告的批阅情况
	

	
	
	各学院提供院系领导到各专业实习点检查记录
	

	实践

教学
	课程设计
	检查课程设计安排、进度情况；教师指导、答疑情况；院系领导检查记录。
	

	
	2017届毕业设计（论文）
	是否成立了毕业设计（论文）工作领导小组
	

	
	
	是否制定了毕业设计（论文）工作计划，提供实施情况总结
	

	
	
	毕业设计（论文）指导检查情况
	

	
	
	毕业设计（论文）规范和归档情况
	

	
	学生竞赛
	学院负责的专业学科竞赛情况及其总结、分析
	

	学生发展
	学风与学习效果
	落实院长负责制、教师主导、学生主体、辅导员班主任教育管理等4个责任的具体措施与效果
	

	
	
	针对社会需求而进行的教育教学改革情况
	

	考试管理
	考试命题
	考查教学知识点覆盖面是否较广，题型是否合理
	

	
	
	试题难度和题量是否适中
	

	
	
	抽查2016年和2017年同一门课程试卷的重复率
	

	
	试卷评阅、成绩分析表
	评卷是否规范、成绩分布是否合理
	

	
	考试档案材料的归类与整理
	是否完整、规范
	

	创新与技能学分认定
	创新与技能学分认定材料档案
	是否有汇总表
	

	
	
	是否按学年学期归档
	

	
	
	档案材料是否齐全
	


二、教学的组织和管理
	项目
	内容
	数据
	检查说明与建议

	教学

管理
	学风建设院长负责制落实情况，列举具体工作
	
	

	
	系领导听课记录
	总数：
	平均数：  次/人
	

	
	教师听课记录（抽查10份以上）
	总数：
	平均数：  次/人
	

	
	正高级教师给本科生上课情况
	总数：
	上课人数：
	比例：   %

	
	副高级教师给本科生上课情况
	总数：
	上课人数：
	比例：   %

	
	外聘教师给本科生上课情况
	
	

	
	评课记录次数
	
	

	
	领导查课记录次数（含系主任等）
	
	

	教研教改教学活动
	教学系开展教学经验交流、教学法研究记录次数
	总数：
	平均数：  次/系
	

	
	教学活动情况、活动次数
	
	

	
	有无公开课示范课讲评、教师讲课比赛等教学活动的总结材料
	
	

	
	本学期教学工作计划与上学期教学工作总结
	
	


