
各教学单位： 

课程教学大纲和实践教学大纲是执行专业人才培养方

案、实现培养目标的教学指导性文件，是教师进行课程教学

工作的指南，也是征订教材以及教学质量评价与管理的主要

依据。为深入贯彻习近平总书记在全国教育大会上讲话精神，

将五育并举落到实处，对接工程教育认证和师范专业认证标

准，进一步加强教学工作，指导专业教学和学习，特组织编

写与本科各专业培养方案相配套课程的课程教学大纲和实

践教学大纲，现将有关事项通知如下。 

一、基本要求 

1、将习近平总书记在全国教育大会上讲话精神“五育

并举”落实到我校本科人才培养中，坚持德育为先，德育、

智育、体育、美育、劳动教育全面发展，提高学生综合素质。

将培养学生德智体美劳全面发展作为课程目标在课程教学

大纲和实践教学大纲中进行明确。 

2、教学大纲和实践教学大纲应依据人才培养目标及本

课程的教学基本要求，明确规定本门课程在人才培养方案中

的地位、作用及基本教学任务和要求，处理好与有关课程的

相互联系，避免与先行课、并进课和后继课之间的重复与脱

节。 

3、教学大纲应注重科学性与思想性的统一，运用科学

的唯物主义观对学科的概念、原理、公式、定义和定理等做

出科学的阐述和论证，寓思想教育于知识教育之中，并按学



科内容的内在联系，使相关学科间的内容紧密配合，前后呼

应，讲究系统性和逻辑性。课程内容、份量及深度的控制要

考虑到学生的接受能力和认识规律，使大纲能更好地指导教

师讲授和培养学生合理的知识结构。 

4、大纲应贯彻理论联系实际的原则，教学内容要反映

学科发展的最新成果，并根据课程的性质和学生的接受能力，

尽可能做到深、新、透，同时又要注意与生产实际、社会实

践的联系，重视学生基本技能和创新能力的训练，培养学生

独立工作的能力。 

5、大纲应在开课单位（学院）和教学系（教研室）讨

论的基础上由教学经验丰富的教师或课程组具体负责编写。 

二、具体要求 

1、教学大纲和实践教学大纲归口管理，分类装订。教

学大纲由教研科负责印发，实践教学大纲由实践科负责印发。 

2、教学大纲和实践教学大纲按照编制管理办法分册和

各学院课程分册编印。编制管理办法分册包含《湖南科技大

学本科人才培养方案编制管理办法（修订）》（科大政发„2018‟

79 号）中列出的公共基础必修课程和主要学科基础课程，各

学院课程分册包含学院各专业开设的学科基础课和专业教

育课。 

3、教学大纲和实践教学大纲的课程名称、课程编码应

与 2019 年版本科人才培养方案一致。 

4、教学大纲和实践教学大纲由开课单位负责制定。对

于交叉课，设课学院应与开课单位积极沟通，提出有关要求，



开课单位在编写教学大纲和实践教学大纲时，应认真考虑设

课学院的专业要求。上级有规定的课程既要体现上级要求，

又要结合学校实际情况，在认真调研分析的基础上进行编写。 

（1）《创业基础》与《就业指导》由就业指导中心负责

编写； 

（2）理论课中包含的实验课不需要单独编写实践教学

大纲，但在教学大纲中每个实验要按一个章节编写大纲。 

5、鉴于规范性要求，教学大纲和实践教学大纲的格式

及内容应严格按照附件 1 和附件 4 格式模版统一，参照附件

2 和附件 4 的范例，力求文字严谨、意义明确扼要、名词术

语规范，包括字体、行距（统一为单倍行距）等都要与模板

一致。 



三、时间安排 

1、学院编写教学大纲和实践教学大纲：12 月 17 日（星

期三）17:30 前完成大纲的编写并交教务处。 

2、教务处组织专家抽检： 12 月 17 日-12 月 24 日。 

3、各学院完成修改完善和整理工作：12 月 24 日—12

月 31 日。 

4、教务处整理、排版、完成印制工作：12 月 31 日—2020

年 1 月 13 日。 

四、最终提交材料 

以教学大纲为例，实践教学大纲提交材料格式和要求参

考教学大纲。 

1、电子文档格式要求 

（1）《湖南科技大学本科专业人才培养方案编制管理办

法（修订）》中的公共基础课和主要学科基础课按照图 1格

式建立文件夹：00 编制管理办法分册，文件夹里面包含以序

号（序号要与附件 5 教学大纲一览表（编制管理办法分册）

的序号一致）+课程编号+《课程名称》教学大纲为文件名的

教学大纲（如图 2）,并完善《湖南科技大学 2019 年版本科

专业培养方案课程教学大纲一览表（编制管理管理办法分

册）》（附件 5）。 



 

图 1：文件夹格式模板 

 

图 2.编制管理办法课程分册的文件名格式模板 

（2）其他课程按照图 1所示以单位名称建立文件夹，

文件夹里面包含按照 2018 年本科课程教学大纲编印格式整

合的一个 WORD 文档（包含目录、教学大纲一览表、各门课

程的教学大纲），其中各学院的教学大纲目录请按照图 3模

板根据课程编号从小到大进行整理,序号要与附件 6 中的序

号一致，各学院课程教学大纲一览表请按照《湖南科技大学

2019 年版本科专业培养方案课程教学大纲一览表（各学院分



册）》（附件 6）进行整理。 

 

 

图 3.各学院其他课程教学大纲目录格式模板 

2、纸质材料要求 

纸质材料请提交《各学院其他课程教学大纲分册目录》

（图 3）、《湖南科技大学 2019 年版本科专业培养方案课程教

学大纲一览表（编制管理办法课程分册）》（附件 5）、《湖南

科技大学 2019 年版本科专业培养方案课程教学大纲一览表

（各学院分册）》（附件 6）和教学大纲，以上材料请教学院

长严格把关签字并加盖学院公章。 

五、其他说明 

1、12 月 17 日下班前请各学院提交纸质的“三纲”，教

务处组织专家进行审核后将意见和建议反馈给相关学院进

行修改完善。 

2、最终材料提交时间为 2019 年 12 月 31 日下班之前。 

3、材料提交：教学大纲交教研科（立德楼 303，58290212，



jyk@hnust.edu.cn）；实践教学大纲交实践科（立德楼 305，

58290017，9143516@qq.com）。 

 

附件： 

1、湖南科技大学课程教学大纲格式模版 

2、湖南科技大学课程教学大纲范例（《古代汉语 E》） 

3、湖南科技大学实践教学大纲格式模版 

4、湖南科技大学实践教学大纲范例（《汉语言文学教育

实习》） 

5、湖南科技大学 2019 年版本科专业培养方案课程教学

大纲一览表（编制管理办法课程分册） 

6、湖南科技大学 2019 年版本科专业培养方案课程教学

大纲一览表（各学院分册） 

 

 

教务处 

2019 年 11 月 20 日 

mailto:9143516@qq.com

